
西北政法大学处级干部外出报备表

报备时间：         年    月    日

	姓  名
	
	所在单位

及职务
	

	目的地（含途径地，具体到区县一级）
	

	出发日期
	    月   日
	计划返回日期
	     月   日

	外出事由
	
	乘坐交通工具
	

	外出期间联系方式
	

	所属上级领导是否知悉
	

	备  注
	


注:1.外出前填写此表并发送至172773523@qq.com;2.外出期间务必保持通讯畅通，如遇紧急或突发情况，及时报告；3.外出应按学校请假制度规定履行请假手续；4.二级单位党政主要负责人原则上不同时外出。
